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PASOS PARA HACER UNA DECLARACION PATRIMONIAL,  
 
 
LOS TIPOS DE DECLARACIONES SON: 
 
 
DECLARACION INICIAL :  CUANDO INICIAN UN CARGO, TIENEN 60 DIAS HABILES PARA HACERLO 
 
DECLARACION DE MODIFICACION :  SE HACE DEL 1 AL 31 DE MAYO DEL AÑO EN CURSO. 
 
DECLARACION DE CONCLUSION : TIENE 30 DIAS HABILES PARA HACERLO UNA VEZ QUE HAYA CONCLUIDO SU CARGO. 
 
PASOS:  
 
Entrar a la siguiente pagina: 
 
http://declaranet.fpchiapas.gob.mx/ 
 
DESCARGAR DESDE ESTA PAGINA EL DECLARANET 
 
EL ARCHIVO QUE SE DESCARGA DEBE QUEDAR EN  ESCRITORIO,  COMO EL ARCHIVO QUE SE DESCARGA ESTA 
COMPACTADO, DEBERA DESCOMPACTARLO,  Y POSTERIORMENTE INSTALARLO, DANDO CLICK EN SIGUIENTE HASTA 
TERMINAR.  
UNA INSTALADO QUEDARA EL ICONO DE ACCESO DIRECTO EN ESCRITORIO QUE DICE DECLARANET CHIAPAS, CON ESTO 
YA PODEMOS EMPEZAR A CAPTURAR NUESTRA DECLARACION 
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AL DAR  DOBLE CLICK SOBRE EL ICONO DE DECLARANETCHIAPAS, APARECERA LA SIGUIENTE PANTALLA 
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DE LAS TRES OPCIONES QUE APARECEN, SOLO UTILIZARA 2 : 
 
LA PRIMERA OPCION : NO LO USAMOS 
LA SEGUNDA OPCION : SE USA  PARA CAPTURAR UNA DECLARACION NUEVA 
LA TERCERA OPCION : LO VAMOS A USAR SI YA HABIAMOS EMPEZADO A CATURAR LA DECLRACION Y SUSPENDIMOS O 
BIEN, SI CONTAMOS CON EL ARCHIVO DE UNA DECLARACION, Y SOLO QUERMOS MODIFICAR ALGUNOS DATOS PARA 
HACER OTRA DECLARACION. 
SELECCIONAR UNA Y DAR CLICK EN SIGUIENTE 
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EN LA PANTALLA ANTERIOR, SELECCIONAR QUE TIPO DE DECLARACION QUIERES HACER. 
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SELECCIONAR LA FECHA EN QUE ESTA HACIENDO LA DECLARACION Y SIGUIENTE 
 

 
 
 



 6 

AL LLEGAR A LA PANTALLA ANTERIOR, TIENES QUE ENTRAR A CADA UNO DE LAS OPCIONES QUE AHÍ APARECEN Y 
LLENAR TODOS LOS DATOS QUE PIDEN. 
 
EN EL PRIMER PUNTO DE DATOS GENERALES LE PEDIRA UNA CLAVE DE ACCESO, ESA CLAVE DE ACCESO ES UNA 
CONTRASEÑA QUE USTEDES LE PONDRAN AL ARCHIVO PARA QUE LO PUEDAN ABRIR POSTERIORMENTE, POR LO TANTO 
DEBEN DE ANOTAR ESA CONTRASEÑA, PARA QUE NO SE LES OLVIDE. 
POR OTRO LADO CUANDO LES SOLICITE UN DATO Y VENGA LA OPCION NINGUNO DEBERAN ACTIVAR LA CASILLA DE 
NINGUNO, SI ES QUE NO TIENEN LO QUE AHÍ LES PIDE POR EJEMPLO VEHICULOS, SI NO TIENEN ACTIVAR LA CASILLA 
NINGUNO. 
 
UNA VEZ YA HAYA LLENADO TODO Y APARECE LA PANTALLA QUE ESTA ACONTINUACION, DEBE REREVISAR SU 
DECLARACION DONDE LE INDICA PORQUE ALGO NO CAPTURO O SIMPLEMENTE NO ACTIVO LA CASILLA DE NINGUNO 
COMO EN OBSERVACIONES COMO LO INDICA LA PANTALLA. 
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CUANDO APAREZCA LA PANTALLA QUE ESTA ACONTINUACION, 
ESO SIGNIFICA QUE NO HAY NADA POR CAPTURAR Y PODEMOS CONTINUAR 
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SI EN EL EQUIPO QUE ESTAMOS TRABAJANDO TIENE INTERNET Y UNA IMPRESORA CONFIGURADA ENTONCES LE DAMOS 
GUARDAR Y SIGUIENTE, APARECERA ESTA PANTALLA. 
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UNA VEZ QUE VISUALICE LA PANTALLA ANTERIOR, INSERTE SU USB O CD DONDE TENGA SU FIRMA ELECTRONICA, DAR 
CLICK EN EL PRIMER BOTON BUSCAR , SELECCIONAR Y ABRIR EL CERTIFICADO QUE ESTA EN LA CARPETA EN SU USB O 
CD 
 
 
LUEGO: DAR CLICK EN EL SEGUNDO BOTON BUSCAR , SELECCIONAR Y ABRIR EL ARCHIVO .KEY QUE ESTA EN LA 
CARPETA EN SU USB O CD 
 
 
POR ULTIMO TECLEE LA CLAVE DE ACCESO DE SU LLAVE PRIVADA, LO CUAL ES: 
 
SU RFC EN MINUSCULA , NADA MAS RFC SIN HOMOCLAVE, UNA VEZ QUE HAYA PROPORCIONADO  LOS DOS ARCHIVOS 
 
EL .CER Y EL .KEY  y LA CLAVE DE ACCESO DE LA LLAVE PRIVADA, LE APARECERA LA SIGUIENTE PANTALLA 
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DAR CLICK EN IMPRIMIR, PARA QUE PUEDA REVISAR SU DECLARACION  
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SI AL MOMENTO DE IMPRIMIR TODO ESTA CORRECTO, DAR CLICK EN ENVIAR PARA QUE SU INFORMACION SE ENVIA POR 
INTERNET AUTOMATICAMENTE  A UNA BASE DE DATOS DE CONTRALORIA, LE GENERARA UN ACUSE QUE DEBERA 
IMPRIMIR Y ENTREGAR COPIAS A NORMATIVIDAD, RECURSOS HUMANOS Y COMISARIO DE DIRECCION GENERAL DE 
COBACH. 
 
 
LA FIRMA ELECTRONICA YA LO TIENEN LOS DIRECTORES DE LOS PLANTELES ES RESPONSABILIDAD DE CADA UNO 
GUARDAR SU FIRMA ELECTRONICA QUE LE PROPORCIONO LA UNIDAD DE INFORMATICA, SOLO AQUELLOS QUE ACABAN 
DE TOMAR POSESION COMO RESPONSABE DE EMSAD Y DIRECTORES DE PLANTELES, SE LE VA CREAR POR PRIMERA VEZ. 
 
 
DEBERAN GUARDAR TAMBIEN EL ARCHIVO DE SU DECLARACION POR SI LO UTILIZAN POSTERIORMENTE, EL ARCHIVO 
ESTA EN  
 
C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\DECLARANET CHIAPAS\DECLARAC IONES 
 
EL ARCHIVO ES ELQUE TIENE EL NOMBRE DE SU RFC Y TER MINA CON LA EXTENSION .D27  
 
SON DOS COSAS QUE DEBE CONSERVAR SIEMPRE: 
 
LA FIRMA ELECTRONICA (.CER Y .KEY) 
Y LA DECLARACION 
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CUANDO NO TENGA INTERNET  EN EL EQUIPO QUE ESTA CAP TURANDO SU DECLARACION Y YA LLEGO A ESTA 
PANTALLA 
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DELE CERRAR. GUARDE EN SU USB EL ARCHIVO DE SU DECALRACION Y ABRA EL ARCHIVO EN UN EQUIPO DONDE 
TENGA INTERNET Y SEGUIR LOS PASOS DE LA HOJA 9 EN ADELANTE, PERO ANTES DEBE DAR GUARDAR PARA QUE 
LE PERMITA CONTINUAR. 
 
NOTA: PARA QUE USTED PUEDA ABRIR EL ARCHIVO DE SU D ECLARACION, SIEMPRE DEBE TENER INSTALADO EL 
PROGRAMA DEL DECLARANET. 
 
 
 
 
TODOS LOS QUE HAYAN HECHO DECLARACION INICIAL EN EL  MES DE ENERO FEBRERO, MARZO O ABRIL DEL 2010 
O EL AÑO QUE SEA, NO ESTA OBLIGADO A PRESENTAR DECL ARACION DE MODIFICACION O ANUAL EN EL MES DE 
MAYO DEL AÑO EN CURSO,  SI NO HASTA MAYO DEL AÑO SI GUIENTE.  


