
    DIRECCIÓN ACADÉMICA 
SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS EDUCATIVOS 

DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECAS 
 
 

FORMULARIO DE BIBLIOTECAS 
 

1.- DATOS PERSONALES: 
 
NOMBRE 
COMPLETO________________________________HORARIO_______________________________________ 
 
R. F. C_________________SEXO_______________ADSCRIPCIÓN__________________________________ 
 
CATEGORÍA___________TURNO_____________________________________________________________ 
 
DOMICILIO______________FECHA DE NACIMIENTO_____________________________________________ 
 
FECHA DE INGRESO_______________________________________________________________________ 
 
ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS_______________________________________________________________ 
 
PERFIL PROFESIONAL____________________________E- MAIL:___________________________________ 
 
SINDICALIZADO O NO SINDICALIZADO________________________________________________________ 
 

 
2.-  IDENTIFICACIÓN DE LA BIBLIOTECA: 
 
PLANTEL_________________________DOMICILIO_______________________________________________ 
 
CLAVE DEL PLANTEL_______________________________________________________________________ 
 
MUNICIPIO________________________LOCALIDAD_____________________________________________ 
 
FECHA DE FUNDACIÓN________________TURNO:     M             V               AMBOS  
 

COLEGIO DE 
BACHILLERES 

     DE CHIAPAS 

TELEFONO Y FAX_____________________HORARIO____________________________________________ 
 
COORDINACIÓN DE ZONA__________________________________________________________________ 
 
3.- CONDICIONES DEL LOCAL: 
 
3.1 SE CUENTA CON UN LOCAL ESPECIALMENTE PARA LA BIBLIOTECA 
 
SI (   )  NO (   ) 
 
3.2 LA BIBLIOTECA CUENTA CON UN LOCAL SUFICIENTEMENTE AMPLIO PARA 
OFRECER UN ADECUADO SERVICIO 
 
SI  (   )  NO (   )  ¿POR QUÉ? 
 
 
 
 
_________________________________________________________________________________________ 



 
 
3. 3 EL LOCAL QUE OCUPA LA BIBLIOTECA ES: 
 
 
PROPIO  (   )  RENTADO  (  ) ADAPTADO  (  ) 
 
OTRO:___________________________________________________________________________________ 
 
 
 
_________________________________________________________________________________________ 
 
 
3.4 ANOTE EL TIPO DE MATERIAL Y LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCUENTRA EL 
LOCAL DE LA BIBLIOTECA: 
 
TECHO:_________________________________________________________________________________ 
 
VENTANAS:______________________________________________________________________________ 
 
PUERTAS:________________________________________________________________________________ 
 
MUROS:__________________________________________________________________________________ 
 
PISOS:___________________________________________________________________________________ 
 
INSTALACIÓN ELÉCTRICA:__________________________________________________________________ 
 
 
3.5 DESCRIBA EN UN CROQUIS EL LOCAL DE LA BIBLIOTECA Y SUS MEDIDAS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 



 
 
 
 
4.- MOBILIARIO Y EQUIPO 
 
 
4.1. DESCRIBA LAS CONDICIONES Y EL NÚMERO DE MOBILIARIO DE LA 
BIBLIOTECA: 
 
 
 

 
TIPO DE MOBILIARIO 

 

 
CANTIDAD

 
CONDICIONES EN QUE 

SE ENCUENTRAN 

 
OBSERVACIONES

MESA (CUADRADA) 
 

   

MESA (REDONDA) 
 

   

SILLA (EN ACRÍLICO) 
 

   

SILLA (TAPIZADAS EN PLIANA) 
 
 

   

ESTANTES SENCILLOS (CON 
CINCO ENTREPAÑOS Y UN 
CUBREPOLVO) 
 

   

ESTANTES DOBLES (CON DIEZ 
ENTREPAÑOS Y DOS 
CUBREPOLVO) 
 

   

ESTANTES (TIPO ESQUELETO) 
 
 

   

ESTANTE REVISTERO 
 

   

SOPORTALIBROS 
 

   

ARCHIVERO 
 

   

OTROS 
 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4.2. DESCRIBA LAS CONDICIONES Y EL NÚMERO DE EQUIPO DE LA BIBLIOTECA: 
 
 
 

 
TIPO DE EQUIPO 

 
CANTIDAD 

 
CONDICIÓNES EN QUE SE 

ENCUENTRAN 

 
OBSERVACIONES 

MÁQUINA DE ESCRIBIR 
 

   

TELEVISOR 
 

   

VIDEOGRABADORA 
 

   

FOTOCOPIADORA 
 

   

COMPUTADORA 
 

   

IMPRESORA 
 

   

OTROS: 
 

   

 
 
5.- ANOTE LA CANTIDAD DE MATERIALES DE LA BIBLIOTECA: 
 
 

 
TIPO DE ACERVO 

 

 
No. DE VOLÚMENES 

 
OBSERVACIONES 

LIBROS 
 

  

ENCICLOPEDIAS  
 

  

DICCIONARIOS 
 

  

FOLLETOS 
 

  

MAPAS 
 

  

GRABACIONES DE 
AUDIO  
(AUDIOCASETES) 

  

DISKETTES 
 

  
 

GRABACIONES DE 
VIDEO (CASSETES) 
 

  

CD-ROM 
 

  

DVD 
 

  

OTROS: 
 

  

                          
OBSERVACIONES:  
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