Formato de Diagnóstico de Infraestructura y Equipamiento
GENERALES
1. Nombre del Plantel o EMSaD.- En este espacio escribir el nombre completo del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

2. C.C.T.- 
Anotar correctamente la clave oficial que le fue asignada al Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

3. Fecha.-
Cite la fecha del llenado del formato.

4. Dirección.-
Deberá anotar el nombre de la calle o avenida, número oficial, colonia o barrio, localidad, municipio y código postal en que se ubica el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

5. Adscrito a la Coordinación de.-
Señale la Coordinación a la que se encuentra adscrito el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

6.- Marginación.-
Indique el grado de marginación del municipio en que se localiza el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia, marcando con una X, si el baja, alta o muy alta.

7. Número Telefónico.- 
Cite el número telefónico y de Fax del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia, en su defecto número de la caseta o casa en que se le pueda dejar recado. Entre paréntesis señale de donde es el número. Ejemplo: 961 65 4 25 55 (Caseta).

8. Correo Electrónico.-
Señalar la dirección de correo electrónico del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia o el del Titular del centro de trabajo o el de la persona que pueda recibir correspondencia urgente.

9. Área total del terreno.- 
Registrar los datos de la superficie total del terreno del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia, mismo que aparece en su acta de donación.
10. Área construida.-
Del total del terreno del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia, señale en metros cuadrados cuanto se encuentra construido.
CONCEPTOS DE INFRAESTRUCTURA

11. Espacio.-
Enlistar en cada rubro (Aulas, Laboratorios, Talleres, etc.) todos los espacios con que cuente el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia; para el caso de las aulas enumerar en forma progresiva, en los demás casos señalar el nombre que le corresponda.

Ejemplo: Aula 1




  Aula 2




  Laboratorio Multidisciplinario




  Laboratorio de Cómputo

12. Espacios Normales

    (Medidas y Estado Físico).-
En este recuadro deberá registrar todos los espacios existentes, aun cuando se encuentren funcionando en espacios adaptados; para este caso, registrarlo con el nombre de la función que realiza y  en el recuadro de observaciones, señale en que espacio funciona. 
Agregar las medidas exactas de largo y ancho del espacio. Además en el recuadro que indica el estado físico, marque con una X la casilla que refleja la situación que guarda el espacio reportado (Bueno, Regular, Malo y No apto), lo anterior valorando las condiciones del mismo.

Además en el recuadro que indica el estado físico, marque con una X la casilla que refleja la situación que guarda el espacio reportado (Bueno, Regular, Malo y No apto), lo anterior valorando las condiciones del mismo.

13. Semestre.-
Señale el semestre del grupo que recibe clases en el aula que refiere. Ejemplo: I, II, III, etc. En el caso de que los grupos roten hacer los comentarios respectivos en el apartado de observaciones.

14. Grupo.-
Indique el grupo que ocupa el aula de referencia. Ejemplo: A, B, C, etc. En el caso de que los grupos roten hacer los comentarios respectivos en el apartado de observaciones.

15. No de Alumnos.-
Cite el número de alumnos que recibe clases en cada aula de acuerdo a la ubicación de sus grupos. Ejemplo Aula 1, II  Semestre, Grupo “B” 36 alumnos.
En el caso de que los grupos roten hacer los comentarios respectivos en el apartado de observaciones.

16. Material con que se construyó el inmueble.- Detallar el tipo de material de que esta hecha la obra. Ejemplo: concreto, madera, lámina, etc.
17. Organismo que realizó la construcción.- Precisar que organismo construyó el espacio, ejemplo: COCOES, municipio, comité de padres de familia, etc.
18. Año en que se construyó.-
Cite el año en que se construyó la obra.

CONCEPTOS DE EQUIPAMIENTO
19.- Sillas en cada espacio.- 
Precisar el número de sillas de maestro, de paleta, apilables y otras, existentes en cada espacio, en la casilla que refleja la situación que guarda el mueble reportado (Bueno, Regular, Malo). Ejemplo:
	SILLAS (EN CADA ESPACIO)

	P/MAESTRO
	DE PALETA
	APILABLE
	OTRAS

	B
	R
	M
	B
	R
	M
	B
	R
	M
	B
	R
	M

	 1
	 
	 
	 32
	12
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Aula 1

20.- Mesas en cada espacio.-
Precisar el número de mesas de maestro (la que ocupa el maestro frente a grupo), de trabajo (pueden ser las que se encuentran en biblioteca, sala de maestros, etc.), adaptadas (aquellas que por su necesidad fueron construidas de manera improvisada ejemplo: las de madera), para equipos de cómputo (las que no son propiamente un mueble para los equipos de cómputo) y muebles para equipos de cómputo existentes en cada espacio, en la casilla que refleja la situación que guarda el mueble reportado (Bueno, Regular, Malo). 
Ejemplo:

	MESAS (EN CADA ESPACIO)

	DE MAESTRO
	DE TRABAJO
	ADAPTADAS
	P/ EQ. DE CÓMP
	MUEBLE P/EQ. COMP.

	B
	R
	M
	B
	R
	M
	B
	R
	M
	B
	R
	M
	B
	R
	M

	 1
	 
	 
	 4
	2 
	1 
	 
	2 
	 
	 
	2 
	 
	29 
	13 
	3 


       Aula 1
21. Equipos de Cómputo.-
Precisar en las casillas (en operación, descompuestas o en reserva), cada equipo de cómputo que se encuentren en los diferentes espacios.


Ejemplo:

	EQUIPOS DE CÓMPUTO

	EN OPERACIÓN
	DESCOMP.
	EN RESERVA

	
	
	

	 38
	1
	6


Laboratorio de Cómputo
22. Impresoras.-
Registre el total de impresoras existentes en cada espacio (laboratorio de cómputo, área administrativa, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.
23. Scaner.-
Cite el total de scaner existentes en cada espacio (laboratorio de cómputo, área administrativa, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.
24. Proyector.-
Anote el total de proyectores existentes en cada espacio (laboratorio de cómputo, aula audiovisual, área administrativa, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

25. Retroproyector.- 
Registre el total de proyectores existentes en cada espacio (laboratorio de cómputo, aula audiovisual, área administrativa, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

26. Televisores.-
Señale el total de televisores existentes en cada espacio (laboratorio de cómputo, aula audiovisual, área administrativa, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

27. DVD.-
Cite el numero de dvd’s existentes en cada espacio (aulas, laboratorio de cómputo, área administrativa, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

28. Libros.-
Precise el total de libros existentes en la biblioteca o espacio adaptado para tal fin. 

29. Pizarrones.-
Anote el número de pizarrones acrílicos o verdes en que existe en cada espacio didáctico, administrativo, educativo complementario, ect., en la casilla correspondiente.
30. Maquina de Escribir.-
Registre el total de maquinas de escribir que existen en cada espacio (taller de mecanografía, área administrativa, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.
31. Archiveros.-
Cite el número de archiveros existentes en cada espacio (aulas, biblioteca, área administrativa, laboratorios, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

32.- Estantes.-
Señale el número de estantes existentes en cada espacio (aulas, biblioteca, área administrativa, laboratorios, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

33. Instrumentos de Banda de Guerra.- Anote el número de instrumentos de banda de guerra existentes en el área respectiva, del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

34. Ventiladores.-
Cite el número de ventiladores que hay en cada espacio (aula, área administrativa, laboratorios, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

35. Climas.- 
Registre el número de climas existente en cada espacio (aula, área administrativa, laboratorios, etc.) del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.
36. Sonido.-
Señale el número de equipos de sonido existente en el espacio correspondiente, del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

37. Observaciones.-
Precise todas las consideraciones que desea aclarar respecto del llenado de los recuadros anteriores.
Formato de Equipos de Cómputo

* Nota.- Para el llenado de éste formato deberá tomar en consideración que el total de equipos de cómputo debe ser el mismo que informa en el Formato de Diagnóstico de Infraestructura y Equipamiento

1. Nombre del Plantel o EMSaD.- En este espacio escribir el nombre completo del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

2. C.C.T.- 
Anotar correctamente la clave oficial que le fue asignada al Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

3. Equipos de Cómputo.-
Registre en el apartado que corresponda, el número de equipos de cómputo de acuerdo a sus características (en operación, descompuestas o guardadas), y al final sume el total de equipos existentes en el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia. 

4. Equipos en Operación.-
Describa el número de equipos en operación según su uso, tipo de procesador, tipo de monitor y capacidad de disco duro; cantidad que será de acuerdo a las características de cada uno de ellos.

5. Computadoras en Operación con Lectores e Internet.- Señale el número de computadoras se cuentan con lector CD-ROM, de DVD y aquellas que tengan acceso a Internet.

6. Tipo de Acceso  a Internet.-
En caso de contar con Internet, marque con una X, el tipo de acceso a Internet con el que cuenta el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia, eligiendo la opción correcta de las que se presentan. 

7. Ancho de Banda.-
Marque con una X el ancho de banda, eligiendo la opción correcta de las que se presentan.

8. Conexión a Internet a través del Sistema Nacional E-México.- Marque con una X, si cuenta o no con Internet a través del Sistema Nacional E-México.

9. Dirección de Correo Electrónico.- Registre el correo electrónico del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

10. Participación en la Red Escolar.-  Marque con una X, si la escuela participa o no en la Red Escolar.

11. Equipos Audiovisuales.- 
Marque con una X, si cuenta o no con Internet a través del Sistema Nacional E-México.

12. Equipos Audiovisuales de acuerdo a sus características.- Registre el número de equipos audiovisuales y el total, de acuerdo a su uso, si se encuentran en operación, descompuestas, guardadas o en reserva.

13. Videoteca.-
Marque con una X, si la escuela tiene o no Videoteca.

14. Cantidad de Videos.-
Indique el número de volúmenes y títulos que tiene el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia, en los formatos presentados en el cuadro.

15. Señal de Red EDUSAT.- 
Marque con una X, si la escuela recibe o no señal de la Red EDUSAT.

16. Forma de recibir señal de Red EDUSAT.- Marque con una X, en el recuadro que indique el tipo de señal de Red EDUSAT que recibe el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

Formato de Necesidades de Mantenimiento
1. Nombre del Plantel o EMSaD.- En este espacio escribir el nombre completo del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

2. C.C.T.- 
Anotar correctamente la clave oficial que le fue asignada al Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

3. Fecha.-
Señale la fecha en que dio el último mantenimiento al espacio didáctico, administrativo, generales, etc. del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia. 
4. Concepto atendido.-
Cite el espacio que fue atendido en el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia. (Específicamente mantenimiento preventivo o correctivo). 


5. Problemática actual en el inmueble.- Describa la necesidad de mantenimiento (preventivo o correctivo) existente en los espacios didácticos, administrativo, educativo complementario, etc. si los hubiere, en el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia. 

 Formato de lugares circunvecinos

1. Nombre del Plantel o EMSaD.- En este espacio escribir el nombre completo del Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

2. C.C.T.- 
Anotar correctamente la clave oficial que le fue asignada al Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

3. Municipio.-
Registro el número de matrícula que capta por cada municipio circunvecino, debiendo englobar en cada cabecera municipal los alumnos que capta de localidades o rancherías.

4. Distancia al Plantel.-
Anote la distancia que existe de la cabecera municipal de donde capta alumnos al Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia.

5. Medio y tiempo de transporte.-
Detalle el medio de transporte (taxi, semoviente, caminando, etc.) que utilizan los alumnos para trasladarse al Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia y el tiempo de recorrido (horas y minutos).

6. Número de alumnos inscritos.- 
Registre por cada municipio la matrícula total captada en el Plantel o Centro de Educación Media Superior a Distancia. 

