
                                                                                                                            

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACION INSTITUCIONAL 

DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN Y PRESUPUESTO 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATOS 

DPL-1 EFICIENCIA TERMINAL 

 

 

1. ANOTAR  EL  NÚMERO DE ALUMNOS INSCRITOS A PRIMER SEMESTRE DEL SEMESTRE 

2009-A. (SIN CONSIDERAR A LOS REPETIDORES, CURSADORES, TRASLADOS, 

REVALIDADOS). 

 

2. ANOTAR EL NÚMERO DE ALUMNOS QUE CONCLUYERON EL SEXTO SEMESTRE; EN EL 

2011-B  EN CURSO NORMAL Y RECUPERACIÓN; CONSIDERANDO SÓLO LOS QUE TENGAN  

LA MATRICULA 2009-A, SIN TOMAR EN CUENTA LA MATRICULA DE LOS ALUMNOS DE 

TRASLADOS, REPETIDORES Y/O REVALIDADOS. 

 

3. ANOTAR EL RESULTADO DE LA DIVISION DEL NUMERO DE ALUMNOS QUE CONCLUYERON 

LA GENERACIÓN  ( COLUMNA 2 ) ENTRE ALUMNOS INSCRITOS EN LA GENERACIÓN, 

(COLUMNA 1 ) EL RESULTADO MULTIPLICAR POR CIEN. 

 

4. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS QUE CONCLUYERON EL SEXTO SEMESTRE, EN EL 

2011-B  EN CURSO NORMAL Y RECUPERACION, TOMANDO EN CUENTA LA MATRICULA 

DE LOS ALUMNOS DE TRASLADOS, REPETIDORES Y/O RIVALIDADOS. 
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DPL–2 EFICIENCIA INTERNA 

1. ANOTAR EL NÚMERO Y  NOMBRE DEL PLANTEL. 

 

2. ANOTAR EL SEMESTRE ESCOLAR, DE QUE SE TRATA.  

 

3. ANOTAR LA COORDINACIÓN DE ZONA  A LA QUE PERTENECE EL PLANTEL. 

 

4. ANOTAR EL TURNO; MATUTINO O VESPERTINO SEGÚN CORRESPONDA. 

 

5. ANOTAR EL SEMESTRE ESCOLAR A QUE SE REFIERE LA INFORMACIÓN. 

 

6. ANOTAR EL GRUPO QUE CORRESPONDA. 

 

7. ANOTAR EL NÚMERO DE ALUMNOS INSCRITOS EN EL GRUPO AL INICIO DEL SEMESTRE; 

INCLUYENDO REPETIDORES Y CURSADORES. ( ESTE NUMERO DE ALUMNOS DEBERA 

COINCIDIR CON EL REPORTADO EL SEMESTRE ANTERIOR A CONTROL ESCOLAR). 

 

8. ANOTAR EL NÚMERO DE ALUMNOS QUE CAUSARON BAJAS VOLUNTARIAS, BAJAS 

TEMPORALES O BAJAS DEFINITIVAS. (ES DECIR, QUE NO CONCLUYERON EL SEMESTRE 

ESCOLAR). 

 

9. TOTAL ALUMNOS: ES EL RESULTADO DE RESTAR EL TOTAL DE  ALUMNOS INSCRITOS,  

(COLUMNA 7), MENOS LAS BAJAS  (COLUMNA 8); ES DECIR LOS ALUMNOS QUE 

CONCLUYERON EL SEMESTRE.  

 

10. ANOTAR EL NÚMERO DE ALUMNOS  QUE APROBARON EL  100% DE LAS ASIGNATURAS EN  

EL PERIODO ORDINARIO. 

 

11. ANOTAR EL NÚMERO DE ALUMNOS QUE REPROBARON UNA O MÁS ASIGNATURAS EN EL 

PERIODO ORDINARIO  SIN CONTAR ABANDONO ESCOLAR. 

 

12. ANOTAR EL PROMEDIO DE APROVECHAMIENTO POR GRUPO EN PERIODO ORDINARIO        

( ANALITICO SEMESTRAL). 

 

13. ANOTAR EL NÚMERO DE ALUMNOS  QUE APROBARON EL  100% DE LAS ASIGNATURAS 

DESPUES DEL SEGUNDO PERIODO DE RECUPERACION. 

 

14. ANOTAR EL NÚMERO DE ALUMNOS QUE REPROBARON UNA O MÁS ASIGNATURAS 

DESPUES DEL SEGUNDO PERIODO DE RECUPERACION. 

 

15. ANOTAR EL PROMEDIO DE APROVECHAMIENTO POR GRUPO DESPUES DEL SEGUNDO 

PERIODO DE RECUPERACION. ( ANALITICO GLOBAL SEMESTRAL). 
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FORMATO DPL-3 SEGUIMIENTO DE REPROBADOS 

1. ANOTAR EL NÚMERO Y  NOMBRE DEL PLANTEL. 
 

2. ANOTAR EL SEMESTRE ESCOLAR, DE QUE SE TRATA. 
 

3. ANOTAR LA  COORDINACIÓN DE ZONA  A LA QUE PERTENECE EL PLANTEL. 
 

4. ANOTAR MATUTINO O VESPETINO SEGÚN CORRESPONDA. 
 

5. SEMESTRE DEL CURSO ESCOLAR DEL QUE SE TRATE LA INFORMACION. 
 

6. ANOTAR EL GRUPO CORRESPONDIENTE. 
 

7. ANOTAR EL NÚMERO DE ALUMNOS REPROBADOS EN UNA O MÁS ASIGNATURAS AL 

TÉRMINO  DEL SEMESTRE,  EN PERIODO ORDINARIO, SIN CONTAR ABANDONO ESCOLAR;  

CANTIDAD ANOTADA EN EL FORMATO DPL-2,  COLUMNA 11). 
 

8. ANOTAR  EL NUMERO DE ALUMNOS  QUE CAUSARON BAJA ACADEMICA,(ALUMNOS  

CURSADORES QUE REPRUEBEN LA ASIGNATURA QUE CURSARON O REPETIDORES QUE 

REPRUEBEN ALGUNA ASIGNATURA). 
 

9. DEL TOTAL DE REPROBADOS ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS QUE NO TIENE DERECHO 

A PRESENTAR EXAMEN DE RECUPERACION (REPROBAR MAS DEL 50 % DE LA CARGA 

ACADEMICA) . 
 

10. NÚMERO DE ALUMNOS APROBADOS EN LA 1ª. RECUPERACIÓN QUE YA NO ADEUDEN 

NINGUNA ASIGNATURA. 
 

11. NÚMERO DE ALUMNOS APROBADOS EN LA 2ª. RECUPERACIÓN QUE YA NO ADEUDEN  

NINGUNA ASIGNATURA. 
 

12. NÚMERO DE ALUMNOS QUE REPROBARON TRES O CUATRO ASIGNATURAS SEGÚN 

NÚMERO DE MATERIAS  DE CARGA ACADEMICA Y NO  PRESENTARON EXAMEN DE 

RECUPERACIÓN O NO APROBARON NINGUNA   EN LA 1ª. Y  2ª.  RECUPERACIÓN. 
 

13. ANOTAR  LA SUMA TOTAL DE LA COLUMNA 9 Y 12. 
 

14. ANOTAR EL  NÚMERO DE ALUMNOS QUE CURSARAN UNA ASIGNATURA. 
 

15. ANOTAR EL  NÚMERO DE ALUMNOS QUE CURSARAN DOS ASIGNATURAS. 
 

16. ANOTAR LA SUMA TOTAL  DE COLUMNAS 14 Y 15. 

NOTA: EL No. DE REBROBADOS (columna 7), deberá ser igual al resultado de sumar bajas académicas, 

aprobados en primera y segunda recuperación, total repetidores y total cursadores. 



                                                                                                                            

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACION INSTITUCIONAL 

DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN Y PRESUPUESTO 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATOS 

 

DPL-4 ÍNDICE DE APROBACIÓN Y REPROBACIÓN POR  

ASIGNATURAS Y CAMPO DE CONOCIMIENTO 

 

1. ANOTAR EL NUMERO Y NOMBRE DEL PLANTEL. 

 

2. ANOTAR EL SEMESTRE ESCOLAR, DE QUE SE TRATA. 

 

3. ANOTAR LA COORDINACIÓN DE ZONA A LA QUE CORRESPONDE EL PLANTEL. 

 

4. ANOTAR MATUTINO O VESPERTINO SEGÚN CORRESPONDA. 

 

5. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS QUE CONCLUYEN EL SEMESTRE EN CADA UNA DE LAS 

ASIGNATURA. (NO CONTAR ABANDONO ESCOLAR). 

 

6. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS APROBADOS EN CADA UNA DE LAS ASIGNATURAS.  

 

7. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS REPROBADOS EN CADA UNA DE LAS ASIGNATURAS. 

(NO CONTAR ABANDONO ESCOLAR). 

 

8. SE SUMA EL TOTAL DE CALIFICACIONES POR ASIGNATURAS Y SE DIVIDE ENTRE EL 

RESULTADO DE MULTIPLICAR EL TOTAL DE ALUMNOS POR 10, EL TOTAL DE  LA DIVISION 

SE MULTIPLICA POR 100, O BIEN, SE SUMA EL PROMEDIO GENERAL DE CADA ACTA DE LA 

ASIGNATURA CORRESPONDIENTE Y SE DIVIDE ENTRE EL NUMERO DE ACTAS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA: REALIZAR LOS MISMOS  PROCEDIMIENTOS PARA TODOS LOS CAMPOS (DEL PASO 5 

AL 8). 
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DPL-5 SEGUIMIENTO DE GENERACIÓN 

1. ANOTAR EL  NÚMERO Y NOMBRE DEL PLANTEL. 

 

2. ANOTAR EL SEMESTRE ESCOLAR, DE QUE SE TRATA. 

 

3. ANOTAR LA COORDINACION DE ZONA A LA QUE CORRESPONDE EL PLANTEL. 

 

4. ANOTAR  MATUTINO O VESPERTINO SEGÚN CORRESPONDA. 

 

5. ANOTAR NUMERO DE ALUMNOS INSCRITOS EN PRIMER SEMESTRE, DE LA MATRICULA 

2009-A (RGAI) CONSIDERANDO SOLO NUEVO INGRESO. 

 

6. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS QUE SE INSCRIBIERON A SEXTO  SEMESTRE, EN EL 

CICLO 2011-B, SIN CONSIDERAR REPETIDORES, TRASLADOS Y REVALIDADOS.  

 

7. ANOTAR NUMERO DE ALUMNOS INSCRITOS EN PRIMER SEMESTRE DE LA MATRICULA 

2009-B, CONSIDERANDO SOLO NUEVO INGRESO. 

 

8. ANOTAR NUMERO DE ALUMNOS QUE SE INSCRIBIERON A QUINTO SEMESTRE, EN EL 

CICLO 2011-B, SIN CONSIDERAR REPETIDORES, TRASLADOS Y REVALIDADOS. 

 

9. ANOTAR NUMERO DE ALUMNOS INSCRITOS EN PRIMER SEMESTRE, DE LA MATRICULA 

2010-A (RGAI) CONSIDERANDO SOLO NUEVO INGRESO. 

 

10. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS QUE SE INSCRIBIERON A CUARTO SEMESTRE EN EL 

CICLO  2011-B, SIN CONSIDERAR REPETIDORES,  TRASLADOS Y REVALIDADOS. 

 

11. ANOTAR NUMERO DE ALUMNOS INSCRITOS EN PRIMER SEMESTRE DE LA MATRICULA 

2010-B (RGAI), CONSIDERANDO SOLO NUEVO INGRESO. 

 

12. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS QUE SE INSCRIBIERON A TERCER SEMESTRE EN EL 

CICLO 2011-B, SIN CONSIDERAR REPETIDORES,  TRASLADOS Y REVALIDADOS. 

  

13. ANOTAR NUMERO DE ALUMNOS INSCRITOS EN PRIMER SEMESTRE DE LA MATRICULA 

2011-A,  (RGAI), CONSIDERANDO SOLO NUEVO INGRESO. 

 

14. ANOTAR NUMERO DE ALUMNOS QUE SE INSCRIBIERON A SEGUNDO SEMESTRE EN EL 

CICLO 2011-B, SIN CONSIDERAR REPETIDORES,  TRASLADOS Y REVALIDADOS. 
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DPL-6  SEGUIMIENTO DE EGRESADOS 

 

 

1. ANOTAR EL  NÚMERO Y NOMBRE DEL PLANTEL. 

 

2. ANOTAR EL SEMESTRE ESCOLAR, DE QUE SE TRATA. 

 

3. ANOTAR LA COORDINACION DE ZONA A LA QUE CORRESPONDE EL PLANTEL. 

 

4. ANOTAR  MATUTINO O VESPERTINO SEGÚN CORRESPONDA. 

 

5. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS EGRESADOS EN EL SEMESTRE 2011-B, INSCRITOS EN 

EDUCACION SUPERIOR PUBLICA. 

 

6.  ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS EGRESADOS EN EL SEMESTRE 2011-B, INSCRITOS EN 

EDUCACION SUPERIOR  PRIVADA. 

 

7. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS EGRESADOS EN EL SEMESTRE 2011-B, 

INCORPORADOS AL SECTOR PRODUCTIVO. 

 

8. ANOTAR EL NUMERO DE ALUMNOS EGRESADOS EN EL SEMESTRE 2011-B, QUE NO SE 

HAYA INCORPORADO A LA EDUCACION SUPERIOR O AL SECTOR PRODUCTIVO. 

 

9. SUMA TOTAL DE EGRESADOS. 
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DPL-1 EFICIENCIA TERMINAL. 

 

DPL-2  EFICIENCIA INTERNA. 

 

DPL-3  SEGUIMIENTO DE REPROBADOS. 

 

DPL-4  INDICE DE APROBACION Y REPROBACION ASIGNATURAS 

Y CAMPO DE       CONOCIMIENTO. 

 

DPL-5 SEGUIMIENTO DE GENERACION. 

 

DPL-6  SEGUIMIENTO DE EGRESADOS. 

 


